STOWARZYSZENIE ,, LGD 7- KRAINA NOCY I DNI”
z siedzibg ul. T. KoS$ciuszki 7 , 62-840 Kozminek

OGLASZA POSTEPOWANIE W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO NA REALIZACJE

USLUG KSIEGOWYCH

1. Wymagania konieczne:

a) wyksztatcenie minimum $rednie -ekonomiczne

b) praktyczna znajomos$¢ przepisOw z zakresu ustawy o rachunkowosci , finansach
publicznych , prawa pracy, ubezpieczeniach spotecznych

¢) znajomos¢ przepiséw prawa unijnego i krajowego odnosnie Funduszy Unijnych;

2. Wymagania pozadane:

a) praktyczna znajomos$¢ programéw finansowo-ksiggowych ASSECO WAPRO, pakietu MS
Office

b) znajomos¢ co najmniej jednego jezyka UE- na poziomie komunikatywnym

c¢) wiedza z zakresu zasad przygotowywania wnioskow aplikacyjnych;
d) znajomo$¢ przepisow z zakresu:
e ustawy o finansach publicznych,
e ustawy o organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej,
e ustawy o rachunkowosci,
o prawa podatkowego (PIT, CIT, VAT, Podatkow lokalnych i optat),
e prawa ubezpieczen spolecznych i prawa pracy,
e podstaw prawa zamdwien publicznych,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e prowadzenie spraw kadrowo-ksiegowych zwiazanych z dziatalno$cia Stowarzyszenia,
w tym réwniez rozliczanie i monitoring finansowy realizowanych projektow

e aktualizacja Zaktadowej Polityki Rachunkowosci

e prowadzenie ksiggowos$ci z podzialem na realizowane projekty ,zgodnie z ustawa o
rachunkowosci

e ksiggowanie dokumentéw finansowych

e przygotowanie analiz , bilansow , deklaracji podatkowych, sprawozdan finansowych

e prowadzenie kasy gotdwkowej zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami
prawa

e sporzadzanie raportow i sprawozdan na potrzeby Stowarzyszenia

e sporzadzanie pism zwiazanych z dziatalno$cia finansowa Stowarzyszenia



e prowadzenie akt pracowniczych 1 dokumentdw pracowniczych zwiazanych ze
stosunkiem pracy

prowadzenie ewidencji czasu pracy, urlopéw i zwolnien lekarskich,

sporzadzanie planu urlopéw pracownikéw ,

koordynacja planowania zastgpstw 1 rozdziatu funkcji,

wykonywanie innych zadan zwiazanych z prowadzeniem ksiggowosci na zlecenie

przetozonego

e dbalos¢ o wlasciwe warunki przechowywania 1 archiwizowania dokumentow
kadrowych oraz finansowych

e nadzor nad dziatalnos$cia finansowa Stowarzyszenia

e kontrola kont ksiggowych

e wspolpraca z bankami,

dodatkowe

e przestrzeganie ochrony danych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych
4. Wymagane dokumenty:

e zyciorys (CV)

e list motywacyjny

e dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studiéw)

e kwestionariusz osobowy

e inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i1 umiejgtnosciach.

e os$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych,

e o$wiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo przeciwko

mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Biura LGD lub poczta na adres:

Stowarzyszenie ,,LGD 7- Kraina Nocy i Dni”
ul. T. KoS$ciuszki 7, 62-840 Kozminek

z dopiskiem Dotyczy naboru na stanowisko Ksiegowy w terminie do dnia 10 maja 2016 r
Dokumenty, ktére wptyna po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na tablicy ogloszen w siedzibie Biura LGD
oraz na stronie internetowej LGD .

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglgdnieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (DzU. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm
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